ZARZADZENIE NR 410/2017
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 2 pazdziernika 2017 r.

w sprawie ustalenia zasad udzielania upowaznien przez Skarbnika Miasta Kielce do
kontrasygnowania czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan
pienieznych Miasta Kielce

Na podstawie art. 33 ust. 1, 315 wzwigzku zart. 46 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2016r. poz.446, poz. 1579 ipoz. 1948; z2017r. poz.730
i poz. 935) wzwiazku z§ 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce
stanowigcego zalacznik do zarzgdzenia Nr 334/2016 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 wrzesnia
2016 r., zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Kielce: Nr 111/2017 zdnia 29 marca
2017 r. oraz Nr 348/2017 z dnia 21 sierpnia 2017 r. zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

Celem zapewnienia prawidtowego funkcjonowania wprowadza si¢ zasady udzielania upowaznien
przez Skarbnika Miasta Kielce do kontrasygnowania czynnodci prawnych mogacych spowodowac
powstanie zobowiazan pienigznych Miasta Kielce, stanowigce Zatgcznik do Zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcom Prezydenta, Sekretarzowi Miasta Kielce,
Skarbnikowi Miasta Kielce, dyrektorom wydziatow, kierownikom réwnorzgdnych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce oraz kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 3.

Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Kielce , Skarbnikowi Miasta
Kielce, Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce
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Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 410/2017
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 02.10.2017 r.

Zasady udzielania upowazniein przez Skarbnika Miasta Kielce do kontrasygnowania czynnosci
prawnych mogacych spowodowa¢ powstanie zobowigzan pienieznych Miasta Kielce

§1
W Urzedzie Miasta Kielce w Wydziale Organizacyjnym prowadzony jest rejestr upowaznien
udzielonych przez Skarbnika Miasta Kielce do kontrasygnowania czynnosci prawnych mogacych
spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych Miasta Kielce, zwanych dalej upowaznieniami.

§2
Wzor rejestru udzielonych upowaznien stanowi Zatacznik nr 1.

§3

Upowaznienia przygotowuje Skarbnik Miasta Kielce albo na jego wniosek dyrektor/kierownik komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce/kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej, zgodnie z zakresem
dzialania okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym badz Statucie i regulaminie organizacyjnym

miejskiej jednostki organizacyjnej.
§4

Upowaznienie sporzgdza si¢ w trzech egzemplarzach, z czego 1 egz. otrzymuje osoba upowazniona,

1 egz. sklada sie do akt osobowych, 1 egz. zalgcza si¢ do rejestru upowaznien.

§5
Wzor upowaznienia stanowi Zalgeznik nr 2.
§6
Projekt upowaznienia wraz z wnioskiem o jego wydanie, ktérego wzér stanowi Zalgcznik nr 3,

przedklada sie Skarbnikowi Miasta Kielce celem akceptacji i podpisania,

§7

Udzielone przez Skarbnika Miasta Kielce upowaznienia podlegajg rejestracjii w Wydziale
Organizacyjnym.

§8
Dyrektorzy/Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce oraz kierownicy miejskich
jednostek organizacyjnych monitorujg aktualnoé¢ udzielonych upowazniei, a w przypadku zmiany

przepiséw prawa podejmujg dzialania majgce na celu aktualizacje (zmiang) lub odwolanie udzielonych

upowaznien.
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Zalgcznik Nr 1 do Zalgcznika
do Zarzgdzenia Nr 410/2017
Prezydenta Miasta Kielce

zdnia 02.10.2017 r.

WZOR REJESTRU WYDANYCH UEOWAZNIEN DO KONTRASYGNOWANIA
CZYNNOSCI PRAWNYCH

Lp.

Imie i nazwisko
osoby
upowaznionej

Data
wydania

Data
waznosci

Komoérka organizacyjna urzedu/Jednostka
organizacyjna miasta przygotowujgca
upowaznienie
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Zalgcznik Nr 2 do Zalgcznika
do Zarzadzenia Nr 410/2017
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 02.10.2017 r.

WZOR UPOWAZNIENIA DO KONTRASYGNATY

Znalk:....... Kielce, dnig... oo vmiso

Na podstawie art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2016 r. poz. 446 z pézn. zm.) niniejszym

upowazniam:

T T T T — , zatrudniong/ego na stanowisku

(nazwa jednostki organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce/miejskiej jednostki organizacyjnej) do
kontrasygnowania czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan
pienieznych Miasta Kielce, zgodnie z planem finansowym.............cococvviiiiiiiniiiiienenennn,
( nazwa jednostki organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce/miejskiej jednostki organizacyijne;j ).

Upowaznienie wydaje si¢ na czas nieokreslony, przy czym moze by¢ odwolane
w kazdym czasie. Z chwilg ustania stosunku pracy upowaznienie wygasa.

Przy wydatkowaniu srodkéw publicznych nalezy kierowa¢ si¢ zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz.1870 z p6zn.

zm.)

Skarbnik Miasta Kielce

(pieczec i podpis)

Przyjmuje do wiadomosci i stosowania:

(data, podpis osoby upowaznionej)
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Zalgcznik Nr 3 do Zalgcznika
do Zarzadzenia Nr 410/2017
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 02.10.2017 r.

nazwa jednostki budzetowej Miasta Kielce

Kielce, dnia.....................

Skarbnik Miasta Kielce

Prosze o wydanie upowaznienia do kontrasygnowania czynnosci prawnych mogacych
spowodowaé powstanie zobowigzan pienigznych Miasta Kielce, realizowanych z planu
FINANSOWEZO L ontiit ittt e e e e
(nazwa jednostki organizacyjnej Urz¢du Miasta Kielce/miejskiej jednostki organizacyjnej)
Pani/Pana........ccooeeeeeeericncnicnicceenenee ,zatrudnionej/ego na stanowisku................coovuien
(stanowisko STUZDOWE) W ...oviiniieii i

( nazwa jednostki organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce/miejskiej jednostki organizacyjnej).

Dyrektor jednostki organizacyjnej
Urzgdu Miasta Kielce/miejskiej
jednostki organizacyjnej

(pieczed i podpis)
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